REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH

dla uczniow klas technikum w Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych
im. Kombatantow Ziemi Lubanskiej W Lubaniu

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Praktyki zawodowe s3 organizowane zgodnie z programem nauczania dla uczniow
technikum czteroletniego w nastgpujacych specjalnosciach:
- technik zywienia i uslug gastronomicznych,
- technik informatyk
- technik hotelarstwa
- technik organizacji reklamy
- technik logistyk
2. Zakres wiadomosci 1 umiejetnosci nabywanych przez uczniéw na praktykach zawodowych
oraz wymiar godzin tych zaje¢ okresla program nauczania dla danego zawodu.
3. Do zadan kierownika szkolenia praktycznego nalezy organizacja i kontrola praktyk
zawodowych na terenie zaktadow pracy .
4. Przygotowaniem programéw praktyk zawodowych zajmuja si¢ nauczyciele teoretycznych
przedmiotow zawodowych 1 zatwierdzaja programy praktyk podczas posiedzenia Zespolu
Nauczycieli Przedmiotow Zawodowych .
II PRZYGOTOWANIE MIEJSCA I TERMINOW PRAKTYKI
1. Praktyki zawodowe uczniow mogg by¢ organizowane w czasie catego roku szkolnego w
tym rdwniez w czasie ferii. W przypadku organizowania praktyk zawodowych w czasie ferii
odpowiedniemu skroceniu ulega czas zaje¢ dydaktycznych dla ucznidéw odbywajacych
praktyki.
2. Podstawg odbywania praktyki zawodowej jest umowa miedzy szkotg a zaktadem pracy.
3. Kierownik szkolenia praktycznego przygotowuje umowy miedzy zakladami pracy a szkots.
4. Kierownik szkolenia praktycznego przygotowuje harmonogram praktyk zawodowych.
Harmonogram przedstawia Dyrektorowi Szkotly i zapoznaje z nim uczniéw oraz nauczycieli
do 10 wrzes$nia roku szkolnego, w ktérym uczniowie odbywac beda praktyke zawodowa.
Projekt harmonogramu kierownik praktyk opracowuje do konca maja, bowiem harmonogram
stanowi zatacznik do arkusza organizacyjnego szkoty.
III. ODPRAWA NA PRAKTYKE
1. Obowiazkiem kierownika szkolenia praktycznego jest zapoznanie, na poczatku kazdego
roku szkolnego, uczniow ze szczegdtowymi wymaganiami edukacyjnymi, wynikajagcymi z
realizowanego programu praktyk oraz sposobami sprawdzania osiagni¢¢ edukacyjnych.
2. Uczniowie kierowani na praktyke powinni posiadac:
a) dzienniczek praktyki
b) program praktyki.
IV DYSCYPLINA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU.
1. Praktykant jest uczniem szkoty 1 podlega regulaminowi zaktadowemu i1 szkolnemu.
2. Praktyka trwa zgodnie z programem nauczania.
3. Praktykanci pozostajg na praktyce nie dtuzej niz:
a) 6 godzin dziennie - ponizej 16 roku zycia,
b) do 8 godzin dziennie (po ukonczeniu 16 lat).
4. Nie mozna spo6zniac si¢, ani opuszcza¢ dni praktyk.
5. Uczen zobowigzany jest w czasie praktyk przebywac w zaktadzie pracy.
6. Uczen, ktory nie zalicza praktyk z powodu usprawiedliwionej niecobecnosci (np. choroby),
moze odbywac¢ praktyke w dniach wolnych od zaje¢ dydaktycznych.
7. Kazdy opuszczony dzien praktyki bez usprawiedliwienia spowoduje zastosowanie w
szkole sankcji dyscyplinarnych, zgodnych z regulaminem ucznia.
8. W miejscu praktyki obowigzuje wzorowa kultura bycia.
9. W czasie odbywania praktyki przeprowadzane sg kontrole przez kierownika praktyk, pod
wzgledem:



- dyscypliny pracy uczniow,
- zgodnosci prowadzenia zaj¢¢ z programem,
- prowadzenia dokumentacji,
- przestrzegania przepisow bhp, prawa pracy.
10. Kierownik szkolenia praktycznego jest zobowigzany sporzadza¢ protokoty z kazdej
kontroli, omawia¢ zalecenia i1 spostrzezenia z kierownictwem zaktadu szkolacego oraz
kontrolowac¢ realizacj¢ zalecen pokontrolnych.
V. PROWADZENIE DZIENNICZKA PRAKTYKI
1. Uczen zobowigzany jest do prowadzenia dzienniczka praktyk na biezgco w zakltadzie
pracy oraz przedstawiania go w czasie kontroli, celem sprawdzenia merytorycznego i
kompletnosci ¢wiczen.
2. W ostatnim dniu praktyki dzienniczek nalezy ztozy¢ u zakladowego opiekuna praktyki w
celu wystawienia przez niego oceny.
VI. ZADANIA NA PRAKTYKE ZAWODOWA
1.Na czas odbywania praktyki zawodowej uczniowie otrzymujg tzw. zadanie na praktyke ,
ktore zlecone jest przez wskazanego w danym roku szkolnym nauczyciela teoretycznych
przedmiotéw zawodowych .Ocena za wykonanie zadania jest oceng czastkowg z przedmiotu
zawodowego, prowadzonego przez nauczyciela przydzielajacego zadanie na praktyke.
2.Uczen przygotowuje prezentacje komputerowa i omawia przebieg praktyki oraz zakres
wykonywanych podczas praktyki zawodowej czynnosci na zajeciach praktycznych. Ocena za
prezentacj¢ jest oceng czastkowa z zajec praktycznych.
VIl. ZALICZENIE PRAKTYKI
1. Oceng koncowa z praktyki zawodowej ustala zaktadowy opiekun praktyki.
2. Zaktadowy opiekun praktyki wpisuje w ostatnim dniu praktyki odbywanej przez ucznia w
jego dzienniczku oceng oraz wydaje zaswiadczenie o odbyciu praktyki zawierajace oceng 1
opini¢ 0 praktykancie.
3. Ocena z praktyki winna by¢ wystawiona nie pozniej niz 3 dni przed klasyfikacyjnym
posiedzeniem Rady Pedagogiczne;j.
4. W okresie 7 dni od ukonczenia praktyki zawodowej uczen zobowigzany jest ztozy¢ peing
dokumentacje praktyk zawodowych u kierownika szkolenia praktycznego.
5. Wychowawca wpisuje ocen¢ z praktyki zawodowej do dziennika i arkusza ocen.
6. Kierownik szkolenia praktycznego zobowigzany jest do przedstawienia powyzszego
regulaminu kazdej klasie nie p6zniej niz tydzien przed rozpoczeciem praktyki zawodowe;.
7. Harmonogram czynnosci zwigzanych z organizacjg praktyk zawodowych - zatacznik nr 1
do niniejszego regulaminu
8. Wzor prowadzenia dzienniczka praktyk zawodowych- zatacznik nr 2
9. Wz6r zaswiadczenia o odbyciu praktyki - zalgcznik nr 3




Zalacznik nr 1 do Regulaminu Praktyk Zawodowych
Harmonogram czynnosci zwiazanych z organizacja praktyk zawodowych

Lp. | Zakres czynnosci Osoba odpowiedzialna Termin realizacji

1. | Ustalenie terminarza praktyk kierownik szkolenia sierpien
zawodowych praktycznego

2. | Zapoznanie uczniow z kierownik szkolenia do 10 wrze$nia
terminarzem, przekazanie praktycznego
informacji wychowawcom klas
odprawianych na praktyke
zawodowg w danym roku
szkolnym oraz umieszczenie
terminarza na tablicy ogloszen

3. | Zapoznanie uczniéw i rodzicow | kierownik szkolenia wg. terminarza zebrah z
z regulaminem praktyk praktycznego i rodzicami/ na 7 dni przed
zawodowych wychowawca klasy rozpoczeciem praktyki

4. | Aktualizacja wykazu zakladow | nauczyciele przedmiotow do 10 wrzes$nia
pracy , w ktorych beda zawodowych
realizowane praktyki

5. | Zapoznanie uczniéw z nauczyciele przedmiotow wg harmonogramu
programem praktyk zawodowych | zawodowych praktyk
oraz typami jednostek, w ktorych | (wg ustalen podjetych na
powinna odbywac si¢ praktyka posiedzeniu Zespotu)

6 | Dostarczenie do kierownika uczniowie/wychowawca najpdzniej na 3 tygodnie
szkolenia praktycznego pisemnej przed praktyka zawodowa
zgody zaktadu na przyjecie
ucznia na praktyke w celu
sporzadzenia uméw

7. | Sporzadzenie umow na kierownik szkolenia najpdzniej na 2 tygodnie
podstawie dostarczonych praktycznego przed praktyka zawodowa
deklaracji

8. | Dostarczenie do zaktadow pracy | uczniowie najpdzniej na 1 tydzien przed
2 egzemplarzy umow. Podpisany praktyka zawodowa
1 egzemplarz uczniowie sktadaja
u kierownika szkolenia
praktycznego

9. | Zapoznanie ucznidéw z trescia nauczyciele przedmiotow najpozniej na 1 tydzien przed
»Zadania na praktyke” zawodowych 1 zaje¢é praktyka zawodowa

praktycznych
(wg ustalen podjetych na
posiedzeniu Zespotu

10. | Zatozenie dzienniczka praktyk uczniowie / wychowawca | najpozniej na 1 tydzien przed

praktyka zawodowa

11. | Ztozenie dzienniczka praktyki przewodniczacy klasy w pierwszym tygodniu po
zawodowej u kierownika ukonczeniu praktyki
szkolenia praktycznego

12. | Przekazanie wykazu ocen z kierownik szkolenia najpozniej na 3 dni przed

praktyki zawodowej
wychowawcom klas

praktycznego

klasyfikacyjnym
posiedzeniem RP




Zalacznik nr 2 do Regulaminu Praktyk Zawodowych
DZIENNICZEK PRAKTYKI ZAWODOWEJ

1. Dziennik praktyki zawodowej sktada si¢ z trzech zasadniczych czgsci, tj.:
a) strony tytutowej,
b) stron srodkowych, tj. czesci gtdéwnej dziennika,
c) strony ostatniej.
Wzory ww stron zamieszczono ponizej
Dziennik praktyki zawodowej moze by¢ sporzadzony na bazie zeszytu szkolnego (ok. 60-kartkowego)
2. Strong tytulowa oraz ostatnig dziennika praktyk uczniowie przygotowuja pod kierunkiem szkolnego opiekuna
praktyki.
Strony $§rodkowe przeznaczone s3 gldwnie na opis wykonywanych przez ucznia czynnosci.
3. W trakcie praktyki uczen gromadzi udostgpniane mu materialy majace zwiazek z realizowang tematyka,
ktore stanowig zataczniki do dziennika praktyki.

Strona tytutowa dziennika praktyk

(pieczatka szkoty)
DZIENNIK
PRAKTYKI ZAWODOWEJ
rok SzK. ..ocvrvvrveicn,
(nazwisko i imig)
(klasa i typ szkoty)

(nazwisko i imi¢ szkolnego (pieczatka i podpis zaktadowego
opiekuna praktyk ) opiekuna praktyki)




Strony srodkowe dziennika praktyk

Data
Miejsce praktyKi oo

Opis wykonywanych czynnosci:

ocena z praktyki*

(pieczatka i podpis opiekuna)

*) Wypetnia zaktadowy opiekun praktykanta
Oceny: celujacy, bardzo dobry, dobry, dostateczny, dopuszczajacy,
niedostateczny



Zalacznik nr3 do Regulaminu Praktyk Zawodowych

Pieczatka zakladu pracy Miejscowosé, data

Zaswiadczenie o odbyciu praktyki zawodowej
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/Imig i nazwisko/
0dby!t praktyke ZaWOdOWa W .....ccviiiiiiiiiii
/Nazwa zakladu pracy, ktory przyjmuje ucznia na praktyke/
WOKIESIE ..
Uczen uzyskal oceng z praktyKi:...........ooiiiiiii

[Przedstawiciel zaktadu/



